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ACTA N’
FECHA: Bogota, 23 de Julio /2025,
HORA: 16: 30 pm
LUGAR: Jardin Infantil Castillo San Lucas
ASISTENTES: Talento Humano
TEMA: Socializacién de conformacién y capacitacion de las brigadas,

OBJETIVO: Dar a conocer al talento humano del jardin castillo Szn Luczzs Iz
conformacién de las brigadas, asi como las funciones y compromiens asignzdos z a0z
integrante, de manera clara y oportuna, para asegurar una respuesia coordinzdz y
efectiva en caso de presentarse una emergencia.

ALCANCE

La presente socializacion esté dirigida a todo el personal del jardin, incluyendo 4ress pedagégicss,
administrativas y de apoyo, en ¢l marco del fortalecimiento de la gestion del riesgo v la seguridzd
institucional.

ORDEN DEL DiA

Bienvenida e introduccion al tema
Socializacion del grupo de brigadas y funciones
Entrega de chalecos y brazaletes identificadores
Firma del formato de entrega

Registro fotografico

YA L —

DESARROLLO
ANTES

Previo a la socializacion, se realiz6 una convocatoria formal al talento humano del jardin para participar

en la jornada, con el fin de asegurar la asistencia y preparacion del equipo ante el tema a tratar. Se
prepararon los materiales necesarios, incluyendo listas de integrantes por brigada, chalecos, brazaletes y

formatos de firma de entrega.
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Stendo las 16030 1 hai
il Ml profoy L -

jornada dando la :"k‘l\\‘ollildl::‘::(“‘clvul:‘)l:llon atencion a la primerg infancin, Marilu, Cuesta, dio apertura a la
‘ HOS 108 presentes, con especi : Wy ¥
2 fnfecres &l _ ! especial meng s nue solaboradores

ntegran al equipo del Jardin Castillo San Lucas, § ol : nu‘(m‘ VA A i
Importancin de ost. praparados v ke h |I Aicas, Se explicd of objetivo de la reunion, destacando la

. N HTHERY Orpanizados ante cualquier eventuali y 0 : ; i

de I08 nifios. nifias v ol equing atingions [wier eventualidad que comprometa la seguridad

Posterommente. s |
. Gy 8¢ soetl iz To ] LI Xt :
itesrantes tNl}:n'\dn\‘\-‘\ ‘:"':’:;lh‘l";:)l\lln‘ll:llfnlgnn ;)IICIM de Tas brigadas, compartiendo los nombres de los
by D . W I H .'(_, "]'/,; ¢ ) v W h G alv 4 (|
naturaleza de b bigad mdo las funciones y responsabilidades especificas segin la

Brigada de Primeros Auxilios

- ,‘\\‘(’l‘\‘m‘ ¢l protocolo deo omergencia
. (hfmr A las personas al punto de encuentro
. AHrnui:u' contencion emocional y mantener la calma
e Tomarel botiquin mas cercano
Atender y controlar al personal lesionado
*  Reportar el estado de los lesionados al profesional de salud
Verificar estado de conciencia y respiracion
Pedir ayuda en caso de no respuesta

Brigada Contra Incendios

Prevenir la ocurrencia de incendios

.
e Actuar de forma inmediata ante conatos de incendio
 Usar correctamente extintores y equipos de emergencia
« Coordinar la evacuacion y rescate de personas

e Comunicarse con otras brigadas

e Participar en simulacros y entrenamientos

Brigada de Evacuacién

Retirar a las personas de las zonas de riesgo

.
o Dirigir a los presentes hacia rutas seguras

e Asecgurarse de que nadie quede dentro de las instalaciones
» Mantener el orden y la calma en el proceso

« Controlar la asistencia en el punto de encuentro

o Reportar ausencias y seguir instruceiones

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Cludadela San Martin

Sacretaria Distrital de Integracion Soclal
ALCALDIA MAYOR

Teléfono: 3 27 97 97 : ’
Correo electrénico institucional: integracion@sdis.goy,co DE BOGOTA DC.

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

\.d

SECRETARIA DE x
NTEGRACIONSocinL | BOGOT/\

FOR-GD-002 ~V2
Pagina7 de 4

Brigada de Comunicacién

« Informar sobre normas y procedimientos de emergencia

» Comunicar lo ocurrido al lider de brigada en tiempo real

» Coordinar al equipo para ejecutar procedimientos

» Generar confianza y orientacion clara durante las emergencias
» Fomentar la cultura de la prevencion

Una vez finalizada la socializacion, se procedié a la entrega formal de chalecos y brazaletes
identificadores a los brigadistas, elementos que permitiran reconocer facilmente a cada integrante
durante los simulacros o en situaciones reales. Se realiz6 la firma del formato de entrega de
elementos, como evidencia de COmMpromiso y recepcion.

DESPUES

Concluida la jornada, se reiter6 el compromiso de todos los asistentes en participar activamente en
futuros simulacros y capacitaciones para el fortalecimiento de la cultura del autocuidado, prevencién y

respuesta oportuna.

A continuacién, se muestra como quedaron conformados los grupos.

PERSONAS QUE CONFORMAN LAS BRIGADAS 2025

BRIGADA INTEGRANTES ROL
LIDER: Ingrid Moreno » Botiquin (Luz Diaz)
: » Llave del Gas
PRIMEROS AUXILIOS S SRnilres Romriias
» Mariluz Cuesta ( Mariluz Novoa)
» Luz Diaz
» Laura Mateus » Camilla (Andres
» Wendy Correa Rodriguez )
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LIDER: Maria Paz

> Extintor (andres

Morales
CONTRA INCENDIOS > Yenny Lozano )
> Andrés Morales > Llave del gas (olga
> Olga Gutiérrez Gutierrez)
> Andrea Jimenez
> Melisa Avila

LIDER: Sirley Posada

A

»~ Registro del Agua

> Maria Urrea (Maria Urrea)
Evacuacion » Sandra Suspes » Tacosde la luz P2
» Mobnica Sénchez (Monica Sanchez)
> lennifer Alonso
> Lola Ceballos
Stella Saenz > Tacosde laluz P2
(Jhon Gomez)
»  lhon Gémez > Barrido
COMUNICACION > Diana Vargas (Ingrid Romero)
> Yohanny Pardo > Tacos Luz P1(
> Gloria Vargas (Gloria Vargas )
> Ingrid Moreno
» Stella Ulloa > Tacos Luz P1(Stella
Ulioa)
EVIDENCIA FOTOGRAFICA

L Compromisos Responsables Fecha de Ejecuci6n

Tener claridad frente a las So0
funciones que hay en cada uno de Mariluz Cuesta Santoyo 23/07/
los grupos de brigada.

Sede Principal: Carrera 7 #32 -12/ Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
Teléfono: 3 27 97 97

Correo electrénico institucional: integracion@sdis.gov.co

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

* SECRETARIA DE
BOGOT/\ | INTEGRACION SOCIAL

FOR-GD-002
FECHA: 23 Julio 2025

TEMA: Socializacién de conformacién y capacitacién de brigadas
DIRIGIDO A: Talento Humano

Nombres y Apellidos Cargo o Tipo de vinculacién

Firma
SIRLEY POSADA Profesional en atencion a la primera infancia % ey 0)50 Aoy
" A
ANDRES RODRIGUEZ Profesional en atencién a la primera infancia ” lv%
GLORIA VARGAS Profesional en atencién a la primera infancia G\)
(eyico Uar QM
DIANA JUDITH VARGAS Profesional en atencidn a la primera infancia ‘ )
1O O@Dﬂﬁ
YENNY LOZANO Profesional en atencién a la primera infancia L‘) =,
oA .V
LAURA KATHERIN MATEUS Profesional en atencion a la primera infancia _\_
cocec YokeosO
LOLA CEBALLOS Profesional en atencion a la primera infancia
Jola Cebella>y
MARILUZ CUESTA Profesional en atencién a la primera infancia

LUZ DIAZ RAMIREZ

Profesional en atencion a la primera infancia W ( ,&\<
MARIA PAZ VALERO Profesional en atencién a la primera infancia [4/
C
Profesional en atencidn a la primera infancia
if@mn;ﬁ/ 1 ﬂ(ﬁtn 25
Profesional en atencién a la primera infancia / "]

|\ 74
It
Profesional en atencion a la primera infancia Fik

L Z

A<~

— Jf)*\dm@lv\(\cnep
uxxhl.arenatencicina a primera infancia \‘\Q‘(\d ‘(K)(er\ko

JENNIFER ALONSO

WENDY CAROLINA CORREA

JONH JAIRO GOMEZ

YURI ANDRA JIMENEZ Auxiliar en atencion a la primera infancia

INGRID ESPERANZA MORENO

SANDRA PATRICIA SUSPEDES Auxiliar en atencion a la primera infancia 50%\&9 q) o > S
MELIZA SANCHEZ Auxiliar administrativo fj\ o \ \,Iz,q ‘gc_\“ CKQD
MARIA URREA Auxiliar de servicios generales &
ANDRES MORALES Auxiliar de servicios generales
MARTHA VALLES Auxiliar de servicios generales
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~ MONICASANCHEZ
neniet 2 gna e 2
MARILUZ NOVOA Manipuladores de alimentos
!// Ciritus WOUD ¢
o LLe_X Y2

Manipuladores do alimentos

"~ OLGA GUTIERREZ
g a
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